汕头大学学术交流资助基金管理办法
    为支持学校各学术单位举办国内外重要学术会议，鼓励广大教师和科研人员积极参与国内高水平的学术交流活动，共同促进学校学科发展，提升学校学术水平，学校设立学术交流资助基金，并制定本管理办法。

汕头大学学术交流资助基金的资助范围包括：

1、 校内学术单位举办国内外重要学术会议；

2、 教师和科研人员参加国内重要学术会议。
一  学术单位举办重要学术会议资助
第一条  凡校本部各学术单位举办国内外重要学术会议的，可申请汕头大学学术交流资助基金。
第二条  资助申请应由举办会议的单位提出，不接收个人申请。同一单位同一年度不作重复资助。

第三条  申请举办学术会议的单位，应在会议研讨的学术领域内具有较强的科研力量，其研究水平在国内处于领先地位或具有显著特色。所举办的会议应积极组织国内外同行向会议提交高质量的学术论文，邀请国内外知名学者出席会议。

第四条   举办重要学术会议的经费由学校与举办单位共同承担。学校资助额度将根据会议的重要性和规模确定，原则上不超过实际支出费用的50%，最高不超过10万元。
第五条   申请程序

   举办单位申请资助时需提交书面申请报告一份，报告格式不限，内容主要包括：

1、会议的主要议题；

2、会议的主办方以及举办时间、地点；

3、会议的规格、规模以及预期效果；

4、会议的经费来源及预算。


以上材料经申请单位主管领导签字盖章后，报科研处初审，并由科研委员会主任会议审批。受资助的会议结束后，举办单位应撰写总结并将会议相关资料提交科研处，然后办理财务报销手续。

二  教师参加国内重要学术会议资助

    第六条  凡校本部具有中级或副高级职称的在编教师和科研人员，均可申请汕头大学学术交流资助基金。

第七条  经费资助实行“一会一人”和不连续资助的原则。即：如有多个申请者参加同一会议，学校将择优资助其中一人；当年已获资助者，同一年度不再予以资助。
第八条   申请资助应符合以下条件：
    1、会议应是在境内召开的、符合学校学科发展规划的重要的国际性或全国性学术会议。

2、申请者有正式录取的论文，且论文被全文收入正式出版的论文集或在正式期刊发表，论文的第一署名单位为汕头大学。
3、 学术论文属大会张贴或只录入摘要（目录）者，学校不予资助。

第九条   资助的金额限于交通费、住宿费和会务费三项费用的60%，有关手续按学校财务制度办理，其余费用由申请者本人的科研经费支付。被邀请作大会特邀报告、担任会议主席或副主席者给予全额资助（需提供邀请函证明）。

第十条   申请程序   
 1、申请者需填写《汕头大学教师参加国内重要学术会议资助申请表》并附有关参会材料，包括征文通知、会议背景、论文摘要、论文录用通知及相关证明材料；
2、各学院根据学科发展需要，对申请材料进行初审并提交科研处；
     3、学校每年随时受理申请，不定期集中审批； 
     4、参会者在会议结束后，向科研处提供会议有关资料及论文成果资料，经审核后办理财务报销手续。

第十一条   附则

1、 本管理办法由科研处负责解释。
2、 本管理办法自发布之日起实施。

3、 原《汕头大学关于资助教师参加国内重要学术会议规定》同时作废。
本办法经2012年9月4日第9次校领导会议讨论通过，2012年9月11日发布（汕大发[2012]105号）。
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