汕头大学关于科研活动记录的规定
第一条 为规范科研活动记录，提高科学研究质量，保证科研档案的原始性与真实性，特制定本规定。
第二条 科研人员在科研活动中应认真记录科研活动内容，科研活动记录应当真实、及时、准确、完整。
第三条 科研活动记录是指在科学研究过程中，应用实验、观察、调查或资料分析等方法，根据实际情况直接记录或统计形成的各种数据、文字、图表、声像等原始资料。
第四条 科研活动记录的内容主要包括：
1、科研活动名称：记录科研活动的名称；
2、科研活动的属性：包括与科研活动相关的科研项目名称、项目编号，以及科研活动的目的、对象以及保密要点等；
3、科研活动时间：科研活动发生的日期和时间；
4、科研活动人员：记录所有参加研究的人员；
5、科研活动方法：简述主要步骤，改进、创新的科研方法应详细记录步骤和操作细节；
6、科研活动过程：应当详细记录研究过程中的操作、观察到的现象、影响因素等；
7、科研结果：准确记录科研活动结果。涉及科研实验的结束后应进行数据处理和分析，并有明确的文字小结；
8、实验性科研活动记录还应包括科研活动的环境条件、实验设备、实验材料的基本属性等具体信息。
第五条 科研记录本应保持完整，不得缺页、错页或挖补。插入的调研图表和数据资料等应当按顺序粘贴在相应位置。
第六条 科研记录的书写应当用字规范，字迹工整，不得随意修改。
第七条 每项科研工作结束后，科研人员所在单位应按归档要求将科研记录整理归档以便备查。
第八条 本规定自发布之日起施行。
