结题报告材料填写要求
1．按照《填报说明》要求填写，内容真实，数据准确，禁止虚报，避免浮躁；按《国家自然科学基金条例》规定结题报告、研究成果报告和基金资助项目申请摘要要予以公布，并收集公众评论意见。因此项目负责人应确保在《结题报告》中不出现属于国家科学技术秘密范围的内容。
2．封面上的累计拨款数应与资助金额一致；

3．经费决算表填写项目说明：

预算经费：指计划书填写经费；

调整经费：指追加经费（一般面上项目不存在经费追加问题）；

预算总经费＝预算经费＋调整经费。

4．结题报告最后两页“经费决算表”注意：

国际合作与交流经费、劳务费和管理费的支出不得超过规定比例（表1）；

表1各支出科目最高比例表

	项目类型
	国际合作与交流经费
	劳务费
	管理费

	面上项目
	≤15％
	≤15％
	≤5％

	重点、重大项目及专项项目
	≤10％
	≤10％
	≤5％


“已拨入经费结余”不可出现负值，最多是全部花完填“0”；
项目负责人（签章），财务负责人（签章），负责人（签章），财务部门意见及签章，审计部门意见及签章由项目负责人负责完成。
5．项目负责人承诺处亲笔签名。
