	申请书使用说明

第一步:启用宏功能 
如果您安装的是Office 2000或Office XP，请将宏的安全性设为“中”，操作方法：
Word菜单 → 工具 → 宏 → 安全性 → 安全级 → 中
如果您安装的是Word 97，不需要做特殊设置；
打开申请书时，选择启用宏。 

第二步:填写申请书 
申请书表格部分请直接点击录入。有下拉选单的栏目请在选项中选择内容，对提示[在此录入修改]的栏目，点击录入新内容。
申请书报告正文部分，可根据不同的申请项目类别要求自由填写。 

第三步:检查保护申请书 
填写好申请书后，为了确保填写内容的合法性及禁止他人修改，您必须检查和保护自己的申请书。点击“检查保护”按钮，系统将检查填写好的申请书内容和格式是否合法。申请书每经检查保护，其版本号会自动加一。只有通过检查并保护好的项目申请书，才能够被国家自然科学基金委员会的接收软件系统识别与正确接收。请您牢记自己为申请书设置的检查保护密码。
申请书检查保护后，“检查保护”按钮自动变成“解除保护”。只有点击“解除保护”按钮并正确输入密码后方可再次修改申请书内容。

第四步: 打印和提交申请书
检查保护后，请使用Word打印功能打印申请书。为了保证电子版和纸质申请书一致，请在最后一次检查保护后再正式打印上传的申请书。每一次打印时，申请书会提示当前打印的版本号。
请将最终版电子申请书和纸质申请书提交给单位的科研处。

注意事项： 
1）在填写申请书前请确认您使用的是最新2004年版申请书；
2）请将一份电子和一份纸质申请书通过单位科研处在项目申请截止日期前按规定方式递交给国家自然科学基金委员会。



	
	 

	 



	


